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Benutzer-Anleitung 002 Stand: 26.09.2016
- Einrichten der Email
Damit Sie ihre von uns erstellte E-Mail auf Ihrem PC einrichten kdnnen, soll folgende

Anleitung dazu dienen.

Rufen Sie Ihr E-Mail-Programm auf und gehen Sie zu dem Punkt, wo ein neues Konto
flr eine neue E-Mail einzurichten geht. Das ist leider bei vielen Programmen sehr
unterschiedlich. Hier beschreiben wir das mal fiir das Mail-Programm Office 2010,
oder hoher, was bei manchen Programmen sehr ahnlich ablaufen kann.

Ingelesenc Nachrichten - Persanliche Ordner - Microsolt OUtlock
pangen  Ordner  Ansicht

Kontoeinstellungen 6ffnen.
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Kentoeinstellungen

E-Mail-Konten
Sie kinnen ein Konto hinzufigen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
&ndern.

{E-Viail | Datendateien | RS5-Feeds | SharePoint-Listen | Internetkalender | versffentichte kalender | Adressbiicher

CMeu.. ‘P Reparieren... B Andern... €9 Als Standard Festleoen X Entfernen # &

Mame Typ

m

1

Vom ausgewahlten Konto werden neue Machrichten an den folgenden Speicherort iibermittelt:

|
Personliche Ordner\Posteingang

| in Datendatei 'F: \Documentz'Mail-Datenbank \Microsoft\Outiook \Outlook. pst’

Neues Konte hinzufigen

Dienst auswahlen

Verbindung mit einem E-Mail-Konto des Internetdienstanbieters (ISP) oder Ihrer
Organisation herstellen.

() Textnachrichten (SMS)
Werbindung mit einem Mobilfunkdienst herstellen,

) Andere
Verbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen,

Fax Mail Transport

< Zuriick Weiter = I [ Abbrechen ]

Neues Konte hinzufigen

Konto automatisch einrichten
Verbindung mit anderen Servertypen herstellen,

() E-Mail-Konto

Thr Mame: | |
Beispiel: Heike Maolnar

E-Mail-Adresse: | |

Eeispiel: hejke@contoso, com

Kenrwork: | |

Kennwort erneut eingeben: | |

Geben Sie das Kenmwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben,

| ) Textnachrichten (SMS)

[ < Zuriick ]I Weiter = I [Abbredﬂen]
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In diesem Fenster dann auf ,,Neu” klicken.

Den Punkt auf ,E-Mail-Konto” setzen, dann auf , Weiter”
klicken.

In diesem Fenster den Punkt auf ,,Servereinstellungen ...
manuell konfigurieren” setzen und wieder auf ,,Weiter”
klicken.

09366 Stollberg /Erzg.

E webmaster@efg-sachsen.de

www.efg-sachsen.de



mailto:webmaster@efg-sachsen.de
http://www.efg-sachsen.de/

Neues Konte hinzufigen

Dienst auswahlen

oder k

() Textnachrichten (SMS)
Werbindung mit einem Mobilfunkdienst herstellen,

©) Andere

Fax Mail Transport

ibler Dienst
Verbindung herstellen und auf E-Mail-Machrichten, den Kalender, Kontakte, Faxe und Voicemail zugreifen.

Verbindung mit dem POP- oder IMAP-Server herstellen, um E-Mail-Machrichten zu senden und zu empfangen.

Verbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen,

< Zuriick ][ Weiter = ] [Abbredﬂen ]

Neues Konte hinzufigen

Internet-E-Mail-Einstellungen

Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Kento richtig funktioniert,

Benutzerinformationen

Ihr Mame:

E-Mail-Adresse:

Serverinformationen

| Kontotyp: POP3 [=]

Posteingangsserver:

Postausgangsserver (SMTF):
Anmeldeinformationen
Benutzername:
Kennwort:
Kennwort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
| (SPA) erforderlich

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen Ihnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
Schaltflache unten kicken (Netzwerkverbindung erforderlich).

Kontoeinstellungen testen ...

Kontoeinstellungen durch Klicken auf die
Schaltfidche "Weiter™ testen

Neue Nachrichten iibermitteln in:

@) Meue Outlook-Datendatei
() Vorhandene Outlook-Datendatei

Durchsuchen

Weitere Einstellungen

Neues Konte hinzufigen

Internet-E-Mail-Einstellungen

Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen
Thr Name: Benutzer Zwei
: E-Mail-Adresse: Benutzer2@efg-sachsen.de
: Serverinformationen
| Kontotyp: POP3 lz‘
Posteingangsserver: pop3.efg-sachsen.de
Postausgangsserver (SMTP): |smip,efg-sachsen.de

Anmeldeinformationen

Benutzername: Benutzer2@efg-sachsen.de
Kennwort: Trrees
Kennwort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
| (SPA) erforderlich

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen Ihnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
Schaltflache unten kicken (Netzwerkverbindung erforderlich).

[ Kontoeinstellungen testen ... ]

Kontoeinstellungen durch Klicken auf die
Schaltflache “Weiter™ testen

Neue Nachrichten ibermitteln in:
(@ Meue Outlock-Datendatei
(") Vorhandene Outlook-Datendatei

Durchsuchen

Weitere Einstellungen

< Zuriick ]E_ﬂeiher> ] [Abbredﬂen ]

Landesverband Sachsen

RoBmarkt 2

Den Punkt hier bei ,Internet-E-Mail“ belassen und auch
auf ,,Weiter“ klicken.

Dann o6ffnet sich dieses Fenster. Hier alle nétigen Daten
eingeben, so wie im nachsten Bild.

1. Ihr Name, so, wie er bei anderen Empfangern

angezeigt werden soll.

2. lhre Mail-Adresse

3. Posteingangsserver: ,pop3.efg-sachsen.de”
Postausgangsserver: ,,smtp.efg-sachsen.de”

4. Benutzername: ihre komplette Mail-Adresse

5. Kennwort: das Passwort, was Sie von uns mitgeteilt
bekommen haben.

Nun klicken Sie noch auf ,Weitere Einstellungen”, wo
sich folgendes Fenster 6ffnet:

im Bund EFG Deutschland K.d.6.R.
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Internet-E-Mail-Einstellungen (X
- p—— . e— .

Allgemein | postausgangsserver I Verbindung | Erweitert|

E-Mail-Konto
Geben Sie einen Namen fir dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit™ oder "Microzoft Mail
Server”,
[Benutzer zwell | Reiter Allgemein:

Weitere Benutzerinformationen | Im oberen Feld geben Sie einen Namen ein, damit sie weitere Mail-Konten
| | besser auseinander halten kénnen. Das ist nicht von anderen sichtbar.

Firma:

Antwortadresse: |Benuizer2@efg-sad15en.de | |

Im untersten Feld kommt wieder Ihre komplette Mail-Adresse rein.

Internet-E-Mail-Einstellungen
— — A — =

Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert
[¥]Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung:

leiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden

() Anmelden mit Reiter Postausgangsserver:
Benutzername: | | . Hier miissen Sie den Haken setzen bei ,,Der Postausgangsserver (SMTP)
| Kennwort: | | | erfordert Authentifizierung®”.
[ [V] Kennwort speichern | Dann muss noch ein Punkt bei , Gleiche Einstellungen ...“ gesetzt
| [ Gesicherte Kennwortauthentifizieruna (SPA) erforderlich | werden.

| () Vor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

]nt_emet—E—MaiI—Einstellungen - ‘___g
| Allgemein | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert
@ Geben Sie an, welche Art von Verbindung fiir E-Mail Reiter Verbindungen:
verwendet werden s, Hier setzen Sie in der Regel dort den Punkt, was fiir eine Verbindung
Verbindung Sie verwenden. Bei DSL eben bei ,LAN“.

(@ Lber das lokale Netzwerk verbinden (LAN) I
| Mit Modem verbinden, wenn Outlook offline ist |

() Internetverbindung manuell herstellen

) Uber Modem verbinden

Maodem

Die Folgende DFU-Metzwerkyverbindung verwenden:

| [-]

I | Eigenschaften... | | Hinzufigen...
ok | [ bbrechen |
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Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein Postausgangsserver

Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (POP3): |

| | Standard verwenden |

|:| Server erfordert eine verschldsselte Verbindung [S5L)

Pastausgangsserver [SMTP}:

Verwenden Sie den folgenden
wverschlasselten Verbindungstyp:

|Keinen

|

Servertimeout
Kurz W

Lang 1 Minute

Ubermittlung

|:| Kopie aller Machrichten auf dem Server belassen

Vom Server nach

4 3]

Tagen entfernen

Entfernen, wenn aus "Geldschte Elemente” entfernt

Neues Kento hinzufiigen

Ok | Abbrechen |

Reiter Erweitert:

1. Hier kommt unter ,,... (POP3):“ 110 rein

2. Den Haken nicht setzen unter ,Server erfordert eine ... (SSL)“

3. Bei ,,... (SMTP):“ kommt 25 rein

4. Im Auswabhlfenster von ,Verwenden ... Verbindungstyp:“ keinen
auswahlen

5. Normalerweise wird der Haken bei ,Kopie aller ... belassen”
entfernt, damit alle Mails, wenn sie heruntergeladen sind und sich
bei lhnen im Posteingang befinden, dann auch auf dem Server
geléscht werden. Somit ist der Server wieder frei fiir neue
Nachrichten, aber das liberlasse ich lhnen.

Nun beenden Sie die Eingaben mit ,,0K“.

Internet-E-Mail-Einstellungen

Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Thr Konta richtig funktioniert.

Unter Office 10, oder héher, ist es moglich seine
Kontoeinstellungen zu testen, was ich dann auch
empfehlen wiirde.

Kontoeinstellungen testen

Bei allen richtigen Eingaben sollte das dann so aussehen:

Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
Schaltflache unten Kidken {(Metzwerkverbindung erforderlich).

Dann konnen Sie das Fenster wieder schlieen.

Kontoginstellungen testen ...

[F Knntneinsteliinnen durch Klicken aof dis

Benutzerinformationen
: E-Mail-Adresse:
: Serverinformationen
| FKontotyp: POP3
Posteingangsserver: ’m 5

Postausgangsserver (SMTF):
Anmeldeinformationen
Benutzername:

Kennwort: z:n:q

| Kennwort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthe
| (5PA) erforderlich

tell "\gentesten-

Neues Konto hinzufiigen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefilhrt. Klicken Sie auf "Schliefien™ um fortzufahren.

Anhalten

| SchieBen

Aufgaben |Fehler

Aufgaben

e Posteingangsserver anmelden {POP3)
« Testachricht senden

Status

Erledigt
Erledigt

Internet-E-Mail-Einstellungen

Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen

E-Mail-Adresse:
Serverinformationen

Kt
Postgingangsserver:
Postausgangsserver (SMTP):
Anmeldeinformationen

Benutzername:

Kennwart speichern

[ Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(5PA) erforderlich

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen Ihnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
Schaltflache unten Kicken (Netzwerkverbindung erforderlich).

Kentoeinstellungen testen ...

Kontoeinstellungen durch Klicken auf die
Schaltfiache "Weiter”™ testen

Neue Nachrichten iibermitteln in:

»Weiter”, dann ...

(@ Meue Outlook-Datendatei
) Vorhandene Outlook-Datendatei

Durchsuchen

Weitere Einstellungen

< Zuriick ]l_ﬂeiter) I [hbb(ed’!en I
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Damit sind wir fast am Ende. Jetzt klicken Sie noch auf
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Meues Konto hinzufiigen

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Kontos
notwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu schliefien.

Weiteres Konto hinzufigen... ]

< Zuriick

Kentoeinstellungen u
E-Mail-Konten
Sie kénnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

E-Mail | Datendateien | RS5-Feeds | SharePoint-Listen I Internetkalender I Verdffentiichte Kalender | Adresshiicher

.HI Meu... 'S Reparieren... i indern... @ Als Standard festlegen % Entfernen 4 @

-~

Name Typ

Benutzer Zwei PCOP fSMTP

Vom ausgewshlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherart tbermittelt:

Benutzer Zwei\Posteingang

in Datendatei 'f:\Documents\Outlook-Dateien \Benutzer Zwei.pst'

Schliefien

... auf , Fertig stellen”.

Somit sollte jetzt Ihr Email-Konto in dieser Liste
aufgefiihrt sein.

Auch hier kénnen Sie dann dieses Fenster
schlieBen.

Ich hoffe, dass wir lhnen hiermit ausfiihrlich zeigen konnte, wie Sie ein Email-Konto
anlegen kénnen und hoffe auch, dass Sie sich flir andere Mail-Programme hier

einiges herauslesen haben kénnen.

Sollte es dann immer noch Fragen geben, dann wendet Euch gern an den

Webmaster: 2 webmaster@efg-sachsen.de
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